YLIVIESKAN KEHITYSPALVELUT

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Laatimispvm: 11.5.2018

Rekisterin nimi

Ytek Oy:n henkilostolista
Ytek Oy:n henkiloston tydsopimukset
Ytek Oy:n henkiloston tydajanseurannat

Rekisterinpitaja

Ylivieskan Teknologiakylda YTEK Oy
Osoite: Torikatu 3 LH 9-10, 84100 Ylivieska
Toimitusjohtaja: Puh: 040 682 2190

Yhteyshenkild re-
kisteria koskevissa
asioissa

Talouspééllikko: 044 410 6461
Osoite: Torikatu 3 LH 9-10, 84100 Ylivieska

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus
/ rekisterin kaytto-
tarkoitus

Ytek Oy:n henkildstolista: Ajankohtainen lista nykyisistd Ytek Oy:n tyonteki-
joista tyoterveyshuoltoa seké vakuutusyhtiota varten.

Ytek Oy:n henkildston tydsopimukset: Nykyisten/vanhojen tyontekijoitten
tydsopimukset palkanlaskentaa seké lakisaateisté séilytysta varten.

Ytek Oy:n henkildston tydajanseurannat: Nykyisten/vanhojen tydntekijoitten
tydajanseurannat rahoitusviranomaista seké palkanlaskentaa varten.

Rekisterin tietosi-
saltod

Ytek Oy:n henkildstolista sisaltaa:

nimi
hetu
puhelinnumero

Ytek Oy:n henkiloston tydsopimukset sisaltaa:

nimi

osoite
puhelinnumero
hetu

Ytek Oy:n henkildston tydajanseurannat sisaltaa:

e nimi

Saanndnmukaiset
tietolahteet

Ytekin henkilostolta itseltdan

Tietojen s&&nnon-
mukaiset luovu-
tukset

Tyoterveys, palkanlaskenta, rahoittajaviranomainen, vakuutusyhtiot




8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:Nn
ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin yll&pito-
jarjestelmat ja suo-
jauksen periaatteet

Séhkdinen aineisto

Em. rekisterit on Ytek Oy:n sisdisessa tietoverkossa kéytettavissé omilta tyo-
asemilta kayttajatunnuksin ja salasanoin. Tietojarjestelmien ja tiedostojen
kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kéyt-
toa valvotaan. Kayttooikeudet mydnnetéén tehtdvakohtaisesti ja tietojen kayt-
to perustuu tyotehtévien hoitamiseen.

Rekisterien kéayttdoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka laitteiden suo-
jaus on médritelty Ytek Oy:n tietosuojan ja tietoturvan erillisissa ohjeissa.

Sahkoinen aineisto séilytetddn palvelimella, verkossa, tydasemilla.

Manuaalinen aineisto
Tyo6sopimuksista seka tydajanseurannoita on manuaaliset rekisterit.

10. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Paasaantoisesti Ytek Oy:n henkildstolld on oikeus tarkastaa omat henkil6tie-
tonsa em. rekistereista.

Tarkastuspyynto tehddan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Asiakkaan hen-
KilGtiedot tarkastetaan ennen tietojen antamista.

Henkil6tietojen tarkastuspyyntdlomake 16ytyy Ytek Oy:n nettisivuilta
www.ytek.fi. Lomakkeita saa myo6s Ytek Oy:n toimistolta.

Henkil6tietopyyntdon vastataan 1 kuukauden kuluessa.
Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon tarkastamises-

ta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainitta-
va my0ds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

11. Oikeus vaatia tie-
don korjaamista

Jokaisella Ytek Oy:n tyontekijalla on oikeus vaatia virheellisen tiedon kor-
jaamista koskien em. rekistereitd. Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta.
Virheen korjaamispyynto osoitetaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessé
Ytek Oy:lle

Henkildtietojen korjaamispyyntdlomake 16ytyy Ytek Oy:n nettisivuilta
www.ytek.fi. Lomakkeita saa myds Ytek Oy:n toimistolta.
Asiakkaan henkil6tiedot tarkastetaan ennen tietojen korjaamista.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekistergidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta,
h&nen on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
mya0s ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisteroity voi
saattaa asian tietosuojavaltuutetun késiteltavéksi.



http://www.ytek.fi/

12. Muut henkil6tieto-
jen kaésittelyyn liit-
tyvét oikeudet

Yritysten ja organisaatioiden on raportoitava kansalliselle tietosuojaviran-
omaiselle tietoturvaloukkauksista. Kayttajille on ilmoitettava vakavista louk-
kauksista mahdollisimman pian, jotta ndma voivat ryhtya tarvittaviin toimiin.




